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Gyakorlati feladat felsorolás és számozás, tabulátor használatával.

Gépeljük be az alábbi szöveget, a sorvégeken entert használjunk.

Dolgozók

Férfiak

Régiek

Újak

Nők

Régiek

Újak

Jelöljük ki az egész szöveget, és az eszköztári ikon segítségével formázzuk át számozás típusúra. 

1. Dolgozók

2. Férfiak

3. Régiek

4. Újak

5. Nők

6. Régiek

7. Újak

A férfiak, és a nők szavakat helyezzük második lépcsőre, úgy, hogy a szavak elé helyezve a kurzort, nyomjunk egyszer tabulátor gombot.

1. Dolgozók

a. Férfiak

2. Régiek

3. Újak

a. Nők

4. Régiek

5. Újak

Helyezzük harmadik lépcsőre a régiek, és újak szavakat, úgy, hogy a kurzort eléjük téve, kétszer nyomjuk meg a tab-ot

1. Dolgozók

a. Férfiak

i Régiek

i Újak

b. Nők

i Régiek

i Újak

Jelöljük ki a teljes felsorolást, és jobb egérgomb, helyi menü, felsorolás és számozás, útvonalon, nyissuk meg a szerkesztő ablakot. Itt most, alap esetben a nyolcadik ablak stílusát hoztuk létre, tehát azt kijelölve, kattintsunk a testreszabás kapcsolóra.  Egyetlen dolgon fogunk változtatni, a harmadik sort kijelölve, írjuk át az i betűt kötőjelre, majd okézzuk le az ablakot.

1. Dolgozók

a. Férfiak

- Régiek

- Újak

b. Nők

- Régiek

- Újak

A felsorolás és számozás formázása elég kényes dolog, ezért ha elrontottuk, legcélszerűbb, az eszköztár visszavonás kapcsolójával, visszalépni az előző állapotra. 

Kezdőlap
Tananyag
Levél
Vendégkönyv
Imre Dezső


